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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
МКОУ ЧАУЗОВСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 
ПРИКАЗ
01.09.2021                                                                                                                № 20
с. Чаузово
	О назначении лиц, ответственных за приемку товаров, работ, услуг и проведение внутренней экспертизы


В целях обеспечения приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг по муниципальным контрактам (далее – контракты), а также отдельных этапов исполнения контрактов, заключенных для нужд муниципального казенного общеобразовательного учреждения Чаузовская основная  общеобразовательная школа (далее – школа), а также проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактами, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, частью 3 статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), Уставом школы,  приказываю:
1. Назначить ответственными за приемку поставленных товаров, выполненных работ или оказанных услуг, результатов отдельных этапов исполнения контрактов, в том числе для филиалов и структурных подразделений школы (далее – уполномоченные лица):

Арцыбашеву Наталью Александровну, директора школы,
Холкину Веру Николаевну, профорга школы,
Мотовилову Раису Ивановну, библиотекаря школы,

Андрееву Светлану Владимировну, учителя школы,

Гербер Елену Юрьевну , повара школы.

2. Распределить обязанности между уполномоченными лицами в следующем порядке:

Гербер Елена Юрьевна, повар школы – осуществляет приемку поставленных продовольственных товаров;
Холкина Вера Николаевна, профорг школы – осуществляет приемку поставленных непродовольственных товаров;

Мотовилова Раиса Ивановна, библиотекарь школы –осуществляет приёмку поставленных учебников, методических пособий, художественной литературы.
Арцыбашева Наталья Александровна, директор школы, Андреева Светлана Владимировна ,учитель школы – осуществляют  приемку остальных видов поставленных товаров, выполненных работ или оказанных услуг. 

3. Уполномоченным лицам:

3.1. проводить в порядке и сроки, которые установлены в контракте, приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг посредством анализа:

- документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ (их результатов), оказания услуг, предусмотренных контрактами, на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг, количеству и качеству, ассортименту, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным  контрактами, включая сроки поставки товара, оказания услуг, выполнения работ;

- представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и условиям контрактов (если такие требования установлены), а также установления наличия предусмотренного условиями контрактов количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;

3.2. запрашивать при необходимости у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, предусмотренные условиями контрактов, а также получать разъяснения по представленным документам и материалам.
4. Ответственность за проверку представленных в случаях, предусмотренных пунктом 1 части 4 статьи 94 Федерального закона,  поставщиками (подрядчиками, исполнителями) результатов, предусмотренных контрактами, в части их соответствия условиям контрактов возлагаю на себя, директора школы Арцыбашеву Н.А. (далее – ответственное лицо).
5. Ответственному лицу:
5.1. составлять по результатам проведенной приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренных контрактами в случае их соответствия условиям контракта документ о приемке товаров, выполненных (работ, услуг) либо письменный отказ с приложением протокола разногласий, содержащий указание на выявленные недостатки по количеству, комплектности, объему, качеству или безопасности товаров (работ, услуг);
5.2. отражать в документах, указанных в пункте 5.1. настоящего приказа, информацию о результатах экспертизы и направлять в срок не позднее одного рабочего дня с даты приемки поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуги) заверенные в установленном порядке их электронные копии: 
- главному бухгалтеру школы для оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг);

- главному специалисту-контрактному управляющему отдела муниципального заказа Администрации района для внесения в единую информационную систему в сфере закупок.
6. В случае временного отсутствия уполномоченного и (или) ответственного лица (отпуск, командировка, болезнь  и  пр.) его обязанности  исполняет сотрудник, назначаемый в установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет ответственность за  неисполнение  или  ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.

7. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Директор                                                                   Н.А.Арцыбашева
    С данным приказом ознакомлен(а):

 ______________/Арцыбашева Н.А.                                                                                      /

         (подпись)                                                         (Ф.И.О.)
______________/Холкина В.Н.                                                                                              /

         (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

______________/Андреева С.В.                                                                                             /

         (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

______________/Мотовилова Р.И.                                                                                      _/

         (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

______________/_Гербер Е.Ю.                                                                                         /

         (подпись)                                                         (Ф.И.О.)
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desiepaii ¥ YCIOBHSM KOHTPAaKTOB (eclH Takue TpeOOBaHHMs yCTAHOBJEHBI), a Takxke
YCTAHOBJICHUS! HAIWYUS NPEIYCMOTPEHHOrO YCIOBUSIMH KOHTPAKTOB KOJHYECTBA JK3EMIUISPOB H
KOIMUIM OTUETHBIX JOKYMEHTOB M MaTepHAaJIOB;

3.2. s3ampamuBaTh NpU HEOOXOAMMOCTH Y IIOCTaBUIMKA (TOAPANYMKA, MCIIOJIHUTE]Is)
HEOCTAIOIIUE OTYETHBIE TOKYMEHTHI U MaTepHallbl, IPEAyCMOTPEHHBIE YCIIOBUSAMU KOHTPAKTOB, a
TaK)Ke MOJIy4aTh pa3bsCHEHHUS 110 NIPEACTAaBICHHBIM JOKYMEHTAM U MaTepraliaM.

4. OTBETCTBEHHOCTH 3a MPOBEPKY MPEICTABIEHHBIX B CIIy4asX, IPEIyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM
1 yactu 4 cratbu 94 DemepanbHOro 3aKOHa, INOCTABIMUKAMU (MOAPSAYHKAMHU, HCIIOJHHUTEISAMM)
pe3yJIbTaToOB, MPEIYCMOTPEHHBIX KOHTPAaKTaMH, B YaCTH UX COOTBETCTBHs YCJIOBUSM KOHTPAKTOB
BO3JIararo Ha cebs, aupekTopa mKoJsl Apusidamesy H.A. (nanee — OTBETCTBEHHOE JIHLIO).

5. OTBETCTBEHHOMY JIULLY:

5.1. cocTaBisiTh IO pe3yJbTaTaM IPOBEICHHOH MPUEMKH IIOCTABJIEHHLIX TOBAPOB,
BBINIOJIHEHHBIX pa0OT, OKa3aHHBIX YCIYr, MNPeIyCMOTPEHHBIX KOHTpAaKTaMu B cClydae WX
COOTBETCTBHS YCJIOBHUSAM KOHTPAKTa JOKYMEHT O MPHEMKE TOBapOB, BBINOJHEHHBIX (paboT, yciyr)
a100 MHUCBMEHHBIM OTKA3 ¢ MPHUJIOXKEHHWEM IPOTOKOJAa Pa3HOIVIACHH, COIEpKallMi yKa3aHWe Ha
BBIABJICHHBIE HEJOCTATKH IO KOJHMYECTBY, KOMILJIEKTHOCTH, 00bEeMy, Ka4eCTBY HJIM O€30MacHOCTH
TOBapoB (paboT, yciyr);

5.2. oTpaxaTb B JOKYMEHTaX, YKa3aHHbIX B TMyHKTe 5.l. HaCTOAIEro IpHKasa,
MH(OPMALHIO O pe3yJbTaTax SKCIEPTU3BI U HANPABIIATh B CPOK HE MO3HEE OHOr0 paboyero JHs ¢
JIaThl TIPUEMKH TIOCTABJICHHOTO TOBapa (BBIMOIHEHHOH paboThl, OKA3aHHOH yC/Iyru) 3aBepeHHbIC B
YCTaHOBJICHHOM IOPSAJKE UX IEKTPOHHBIE KOIHH:

- IIaBHOMY OyXrajTepy IIKOJIBI IS OIIATHI TOCTABICHHBIX TOBAPOB (BBINOJIHEHHbLIX padoT,
OKa3aHHBIX YCIIYT);

- TJIABHOMY CIELHAINCTY-KOHTPAKTHOMY YNPABJISIOLIEMY OTAE]a MYHHIHMIIAIBHOTO 3aKa3a
AIIMMHHCTpaLMHU paifoHa 1JIs BHECEHHS B €AUHYIO HH(POPMALHOHHYIO CHCTEMY B Cepe 3aKyIoK.

6. B ciaydae BpeMEHHOrO OTCYTCTBHSI YIOJHOMOYEHHOrO M (MJIM) OTBETCTBEHHOrO JIMIA
(oTmyck, KOMaHAUPOBKA, OOJIE3Hb M IMp.) €ro 0OSA3aHHOCTH HCIIOJHSET COTPYIHHUK, Ha3HAYAEeMbIH
B YCTAQHOBJICHHOM IMOpSIKe, KOTOPBI NpuHOOpeTaeT COOTBETCTBYIOILME I[IpaBa W HECET
OTBETCTBEHHOCThL 3a  HEWCIIOJHEHHE WM  HEHaJJIexallee HCIOJHEeHHEe O0A3aHHOCTEH,
BO3JIO’KEHHBIX Ha HEr'O B CBSI3H C 3aMEILEHHEM.

7. KonTpor mﬁ'ﬁu@\npuxma OCTaBJISAIO 3a COOOH.
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